Iter procedurale ai fini dell’accreditamento di un evento

	Quali sono i passi previsti?

	1. dati dell'evento

	2. visualizzazione dei dati dell'evento nel sito del Ministero della Salute

	3. assegnazione in valutazione dell'evento

	4. eventi in attesa di accreditamento - pubblicazione dell'evento nella sezione banca dati del Ministero della Salute

	5. comunicazione dei crediti E.C.M. assegnati all'evento e dell'importo dovuto

	6. pagamento dell'importo dovuto

	7. comunicazione al Ministero della salute degli estremi di pagamento per l'evento e conferma della richiesta di accreditamento

	8. pubblicazione dell'evento nella sezione eventi accreditati

	9. Svolgimento dell'evento

	10. cancellazione dell'evento dalla banca dati

	11. rapporto conclusivo dell'evento


ANCE-Servizi ECM

Inviare i dati richiesti a: segreteria.direzione@ancecardio.it
	Prima di inviare i dati, verificare che siano disponibili le seguenti informazioni:

· il programma dettagliato dell’Evento Formativo Residenziale (di seguito indicato EFR) o Progetto Formativo Aziendale (di seguito indicato PFA) contenente, per ciascun intervento, l’orario d’inizio e di fine, il titolo, la denominazione del metodo di insegnamento (Specificare per ogni intervento: Lettura, Relazione, Presentazione casi clinici, Tavola Rotonda etc.), il nome e cognome del/i docente/i o tutor e degli eventuali sostituti;

· la struttura del programma, ripartita in sessioni (plenarie/parallele- Specificare titolo di ogni Sessione);

la suddivisione, per professione, dei partecipanti al corso. 

	Dichiarare:

se:  l’evento si svolge in più edizioni 

· si

· no

Generalità dei Responsabili scientifici dell’evento 

Quota individuale di partecipazione (in Euro)

Numero massimo di partecipanti (nel caso di più edizioni, indicare il numero della singola edizione)

Provenienza presumibile dei partecipanti in % (locale, regionale, nazionale)

Area specialistica (indicare le specifiche discipline, se previste, dell’area specialistica alle quali si riferisce, in via prevalente, l’evento formativo (Disciplina principale di riferimento – Altre discipline, secondarie)

Tipologia dell’evento (Corso Aggiornamento, Congresso, etc.)

Obiettivi dell’evento (fare acquisire conoscenze e aggiornamenti in tema di : ….)

Rilevanza dei Docenti (in %: nazionale – estera)

Se previsto l’uso della sola lingua italiana

Se prevista consegna di materiale didattico e come

Come viene effettuata la presenza effettiva dei partecipanti alle sessioni 

(Firma, rilevamento a mezzo badge elettr.)

Fonti di finanziamento 

(elenco sponsors)

Specificare argomenti (3 parole chiave) per una puntuale classificazione dell’evento 

Nel dettaglio del Programma: 

dichiarare il numero di giornate di corso
per ciascuna sessione (specificare titolo), va scelta la relativa tipologia (plenaria, parallela) e il numero di interventi che la compongono.
Per ciascun intervento di sessione: 

· titolo 

· nominativi dei docenti ed eventuali sostituti
· indicazione ora di inizio e orario di fine (formato hh e mm) 

· indicazione della tipologia di intervento, che si può scegliere dall’elenco ottenuto cliccando sulla freccia del  Tipo : 
Lezione magistrale

Relazione su tema preordinato

Tavola rotonda con dibattito con gli esperti

Confronto/dibattico tra pubblico ed esperto

Dimostrazioni tecniche con o senza esecuzione diretta da parte dei partecipanti

Presentazioni casi clinici/problemi in seduta plenaria o a piccoli gruppi (specificare)

Role playng



	1. Allegati

Infine,  occorre produrre obbligatoriamente i seguenti file:

· File dello strumento o degli strumenti utilizzati per la verifica dell’apprendimento da parte dei partecipanti;
· File dei curricula docenti e responsabili scientifici/gli abstract delle relazioni più significative ed eventuali altri elementi utili alla descrizione del programma.
· Autocertificazioni: 

1. Ogni evento/PFA sarà preceduto da una dichiarazione con la quale  l’utente deve dichiarare, mediante autocertificazione, l’assenza di conflitto di interesse dell’organizzatore (diretta o indiretta) nonchè le dichiarazioni (autocertificazioni) dei docenti o relatori dell’evento/PFA che - ai sensi dell’ art. 48, comma 25, del d.l. 269/2003, convertito in legge 25 novembre 2003, n. 326 – ove si dichiari che non ricorrono, anch’essi, in conflitto d’interessi. 
2. La richiesta di crediti di un nuovo evento/PFA prevede che si risponda a domande riguardanti gli obiettivi d’interesse. E’ necessario dichiarare per quali motivi l’evento è coerente con uno degli obiettivi formativi di interesse nazionale (di cui all’art. 2 16 ter comma 2 del D.L. 229/99), ovvero per quali motivazioni si ritiene che l’evento sia di interesse specifico della categoria professionale (are o disciplina) per la quale è stato proposto; quindi, allegare un breve rationale dell’evento finalizzato a questo.

Gli allegati ammessi devono rispettare i formati .doc, .txt, .pdf, .rtf.



ALCUNI ULTERIORI CHIARIMENTI
Programma: Sessione

La  sessione è plenaria quando si rivolge all’intera platea dei partecipanti.

La sessione è parallela quando si rivolge nello stesso arco temporale (quindi, contemporaneamente) a una platea di partecipanti divisa, per opportunità logistiche, in diverse aule ma con identici interventi effettuati dai rispettivi docenti e con identici percorsi formativi. 

Nel caso gli orari di inizio e di fine di due sessioni siano uguali la sessione sarà automaticamente impostata come Parallela anche se è stata indicata come “Plenaria”.

La sessione inizia con il primo intervento e termina con la prima pausa. Nessun tipo di pausa o break deve essere compreso nel calcolo di durata degli interventi.

Ai fini di una corretta compilazione del programma didattico, si rammenta che sono esclusi dal calcolo della durata della formazione:

· la registrazione dei partecipanti;

· i saluti degli organizzatori (e altri);

· le pause (prima colazione/seconda colazione/coffe break/altre);

· il tempo impiegato per l’esame finale (strumento di verifica) che deve, però, essere indicato nel relativo allegato.

Le metodiche formative che non coincidono con le caratteristiche proprie della formazione RESIDENZIALE non possono essere riportate come ore di attività formativa residenziale (nel caso che esista parte della formazione a distanza, non possono essere inseriti i relativi interventi: può essere facoltativamente indicata nella documentazione allegata).



RAPPORTO FINALE:

A conclusione di un evento il responsabile scientifico dell’evento dovrà effettuare un Rapporto dell'evento o dell'edizione

a) Relazione sulla percentuale di apprendimento dei Partecipanti

b) Scheda evento (Vedi di seguito)

c) Scheda % gradimento da parte dei Partecipanti (vedi di seguitoI

	Titolo Evento
	

	Sede
	

	Data
	

	Numero di partecipanti
	cioè il numero complessivo di partecipanti all'evento o all'edizione

	PPROVENIENZA dei partecipanti

cioè il numero di partecipanti suddiviso in provenienza locale, regionale, nazionale e internazionale.

	 Locale
	

	Regionale
	

	Nazionale
	

	Internazionale
	

	R 

PRILEVANZA degli argomenti trattati rispetto alla sua necessità ILER

cioè, per ciascuna delle voci previste, il numero di indicazioni complessive fornite dai partecipanti attraverso le schede di valutazione dell'evento
ROI:ei partecipanti 

	 Non rilevante
	

	Poco rilevante
	

	Abbastanza rilevante
	

	Rilevante
	

	Molto rilevante
	

	R PQUALITA’ educativa/di aggiornamento fornita da questo evento LER

 cioè, per ciascuna delle voci previste, il numero di indicazioni complessive fornite dai partecipanti attraverso le schede di valutazione dell'evento OI:ei

	 Scarsa
	

	Mediocre
	

	Soddisfacente
	

	Buona
	

	Eccelente
	

	R PEFFICACIA dell’evento per la formazione continua LER

cioè, per ciascuna delle voci previste, il numero di indicazioni complessive fornite dai partecipanti attraverso le schede di valutazione dell'evento.

ROI:ei 

	 Inefficace
	

	Parzialmente efficace
	

	Abbastanza efficace
	

	Efficace
	

	Molto efficace
	

	R Allegare file:

· * Relazione sui risultati della verifica apprendimento: 
· % risposte esatte a ogni domanda questionario somministrato
· * Elenco recapiti dei partecipanti (VEDI MODELLO DI SOTTO RIPORTATO) 
SI Può allegare anche una breve relazione sui risultati complessivi della verifica dell’apprendimento (300 caratteri per l'inserimento di eventuali note)LER

ROI:ei 





	Educazione continua in medicina

	* Modulo per la trasmissione dell'elenco e dei recapiti dei partecipanti

	Evento n°                             Data:                                       Titolo:                                      Luogo: 

	Per ciascuno dei partecipanti all'evento indicare le seguenti informazioni:
	
	
	
	
	
	

	Ruolo
	Codice fiscale
	Cognome
	Nome
	Professione
	Disciplina
	Tel.fisso
	Cellulare
	e-mail
	Indirizzo 
	CAP
	Sigla provincia

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Per informazioni: segreteria@ancecardio.it - tel. 06.84469312 – L.Vecchi




